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PREAMBULE

1. Roéle de la direction de I'école Le service de garde est un service de I'écobe, titre
il est sous la responsabilité de la direction dedle comme tous les autres services.
Réle de la personne responsable du serviceghrde : Sous l'autorité de la
direction, cette personne assume des tadessdu fonctionnement et a la
gestion du service de garde. Elle est lagrare de référence pour les parents
utilisateursle ce service.

Roéles du conseil d’établissement au regard des ises/de garde

La Loi sur I'lnstruction Publique prévoit :

Le conseil d'établissement peut former un comitépdeents utilisateurs du service de garde. Ce
dernier pourra faire des recommandations a la titiecle I'école, au conseil d'établissement et a
la commission scolaire sur tous les aspects dieldes éléves du service de garde, notamment sur
I'obligation du conseil d'établissement d’'informlarcommunauté que dessert I'école des services
gu’elle offre et de lui rendre compte de leur qéalRéf. Réglement des services de garde en
milieu scolaire, art. 18, et LIP, art. 83

Les régles de conduite et les mesures de sécwmitécble sont proposées par la direction de
I'école et approuvées par le conseil d’établisseénierute regle touchant la conduite ou la sécurité
des éleves du service de garde doit respecterélglesr de sécurité et mesures de conduite
approuvées par le conseil d'établissement. Dangiifialité ou une régle ou mesure propre au
service de garde n'est pas prévue dans les regfswées par le conseil d'établissement, elle
doit lui étre soumise pour approbatidRéf. Réglement sur les services de garde en milieu
scolaire, art. 2, et LIP, art. 76

Le conseil d'établissement doit approuver la progreation des activités éducatives qui
nécessitent un changement aux heures d'entrée etodi quotidienne des éléves ou un
déplacement de ceux-ci a I'extérieur des locauXédmle. Cette disposition s’applique selon les
mémes conditions aux activités organisées pamléceede gardeRéf. LIP. art. 87

Les sorties du service de garde a I'extérieur éeole doivent se faire dans le respect des régles d
conduite et des mesures de sécurité approuvéds panseil d’établissementRéf. Réglement
sur les services de garde en milieu scolaire, aftl et LIP, art. 76

Le conseil d'établissement approuve I'utilisaticgsdocaux ou immeubles mis a la disposition de
I'école proposée par le directeur de I'école, imalul'utilisation des locaux pour le service de
garde ou pour des services gu’elle fournit a des dulturelles, sociales, sportives, scientifiqoes
communautaires, sous réserve des obligations irepgsar la [oiRéf. LIP, art. 93

Le conseil d’'établissement adopte le budget andedlécole proposé par le directeur de I'école
auquel est intégré le budget du service de g&ék.LIP, art. 95



2. Obijectifs généraux des services de garde en milisaolaire

Les services de garde en milieu scolaire pourstilesmobjectifs suivants :

1° veiller au bien-étre général des éléves et poursuidans le cadre du projet éducatif de
I'école, le développement global des éleves paab@ration d’activités tenant compte de
leurs intéréts et de leurs besoins, en complénigntarx services éducatifs de I'école;

2° assurer un soutien aux familles des éleves, notamereoffrant a ceux qui le désirent un
lieu adéquat et, dans la mesure du possible, leesonécessaire pour leur permettre de
réaliser leurs travaux scolaires apreés la classe;

3° assurer la santé et la sécurité des éléves, darespect des régles de conduite et de
mesures de sécurité approuveées par le conseibti¥tament de I'école.

3. Obijectifs particuliers de L’Enfantaisie

1° Accueillir 'enfant avant et aprés les heuresidsse;
2 Créer un environnement ol I'enfant se sent chiedans un climat de confiance entre son
éducateur et les autres enfdatson groupe;
8 Offrir un milieu de vie sécuritaire, éducatifiateureux et complémentaire a la famille;
4 Favoriser un cadre de vie souple, organisé riséca, stimulant, adapté aux besoins de
I'enfant, selon son age et I'heure de la joarné
8 Planifier, organiser et animer des activités rétivés et de détente;
8 Etablir une relation de confiance avec les paren

4. Programmation des activités

Période de devoirs : offrir un soutien permettant enfants de faire leurs devoirs dans un lieu
calme.

Activités offertes aux enfants : jeux de plein @ibres ou dirigés) gymnase, arts plastiques,
lecture, contes et activités ludiques

Les planifications hebdomadaires sont affichéésrarke.

5. Horaire type de la journée

e 7h15a8h50: ouverture, jeux extérieurs ou gynase.
« 11 h35a13h 30: jeux extérieurs et période déngr.
» 18 h 15 :fin des classes, jeux extérieurs et adtés dirigées



FONCTIONNEMENT DU SERVICE DE GARDE

< Admission: Le service de garde accueille tous les enfamts lés parents font une demande

et complétent la fiche d'inscription. La demandrmitpétre effectuée en début ou en cours
d’année scolaire.

2 Le service de garde est ouvert toutes les jourmégslieres de classe et les journées

=

0o

0O 000

pédagogiques du calendrier scolaire/de15 a 18 h 15

Procédure départ des enfants Le parent doit obligatoirement signaler le dépmet son
enfant a I'éducateur. Il est impossible pour leviser de garde de répondre aux demandes
téléphoniques afin de préparer I'enfant pour gstiit prét lorsque le parent arrivigour des
raisons de sécurité, I'enfant ne peut quitter eskrvice de garde sans une autorisation écrite
des parents (article 14 du Réglement sur les ssvie garde, MEQ). Les parents doivent
aviser le service de garde des personnes autorgséesnir chercher I'enfant et ont la
responsabilité de communiquer un numéro de télépkarcas d'urgence.

Pour la semaine de relacheun sondage est fait et le service de garde estrbg’il y a
suffisamment d’enfants inscrits pour permettretbdinancement

Les journées fériéede service de garde est fermé.

En cas de tempételes postes de radio diffusent I'information aaasi le service de garde
est ouvert ou non entre 6 h 30 et 8 h le matin.

Moyen de communication avec le parent :
Courrier acheminé aux parents par courriel et/aguephiais des enfants, vérifier le sac a dos.
Circulation dans I'école (régles de sécurité). T@arent ou répondant de I'enfant doit
s'identifier au secrétariat ou a son éducateur.
Modalité a suivre pour les parents qui désirentoetrer I'éducatrice ou I'’éducateur de leur
enfant : le personnel du service de garde doitrasfanimation et la surveillance des enfants.
Il lui est donc difficile d’entreprendre une consation de longue durée avec un parent. Par
contre il est toujours possible de vous entretemigc I'éducatrice ou I'éducateur de votre
enfant de la fagon suivante :
2 En manifester le désir a I'éducateur et celideria remplacé par la responsable.

CODE DE VIE

< Le code du service de garde est le méme que celailtcole.

Nous devons assurer la sécurité et le bien-étre tius les éléves de I'école et des éducateurs.

Un éleve gqui ne se conforme pas aux consignes ex aeglements pourrait étre expulsé du

service de garde et du service de diner et ceci,usdous les comportements jugés

irrespectueux ou menacants pour un éléve ou un adal

+ A la premiére offense : parents avisés
» Deuxieme offense : avertissement par écrit



» Troisieme offense : expulsion du service de gardédu service de diner

V. INSCRIPTION ET MODALITES DE PAIEMENT

Le parent désirant utiliser le service de garde doiobligatoirement remplir une fiche
d’inscription pour chacun des enfants.

1. Tarification pour les journées réquliéres de classe

La contribution demandée dépend du type de fréqtient établi lors de linscription de
I'enfant.

Les frais couvrent 180 jours de classe
Cheques a I'ordre de I'Enfantaisie, SVP écriredenrde votre enfant au complet a la note ou a I'endo
de votre chéque.
Enfant réqulier Ceci est la définition du MEQ
Tel que défini par le ministére de I'Education dué@ec, un enfant régulier est un enfant qui frétpen
au moins deux périodes partielles ou complétegop@ET trois jours et plus par semaine. (Chaque
journée de garde comporte trois périodes, soittdearcours, le midi et aprés les cours).
La contribution demandée est de 7,00 $ par jour popumaximum de 5 heures par jour.
Le tarif mensuel est calculé en fonction du nond&g¢ournées a chaque mois.
Pour une fréquentation inférieure a 5 jours, bienl@ir nous contacter au 596-5680.
Enfant sporadigue Ceci est la définition du MEQ
Tel que défini par le ministére de I'Education dwéQec, un enfant sporadique est un enfant qui
fréquente moins longtemps (donc 1 période compéatgartielle par jour, peu importe le nombre de
jours) OU moins souvent (donc moins de 3 jours par semaiemporte le nombre de périodes).
Pour ces enfants, les tarifs suivants s’appliquent

Bloc du matin 7h15 h a 8h43 et 8h55(annexe) 3.50%

Bloc du midi 11h34(annexe) et 12h03 a 13h23 et 1@B&ande école) 3.75% ou
4.50$(maternelle)
Bloc du soir 15h30 a 18h15 9%

Enfant dineur

Enfant qui dine a I'école au service de surveilades diners. Selon I'horaire établi lors de Enistion
de I'enfant, les frais sont payables que I'enfanit grésent ou absent
Tarifs pour les 1° a 6 année (11h30 a 12h45)

5 jours/semaine = 3.00% par jour

4-3-2 jours/semaine = 3.50% par jour

1 jour occasionnel = 3.75$ par jour

Tarifs pour les maternelles (11h35 a 13h05)

5 jours/semaine = 3.50% par jour

4-3-2 jours/semaine = 3.75$ par jour

1 jour occasionnel = 4.50% par jour

Journées pédagogiques et semaine de relache

Journée pédagogique = 21$. Semaine de relacharaép pédagogique hors calendrier = 30$/jour
Il n'y a aucun remboursement ou crédit en cas etales

Berlingot de lait servi au diner. 0.35¢ par jour ou 0.35¢ x 180 josrde classe = 63$




Temps plein Dineur 1re a 6e Dineur maternelle
jour | tarif jour |tarif

mois jours |tarifs |total S S total S S total

ao(t + septembre 23| 7,00$| 161,00% 23|300$| 69,00% 23|350$| 8050%
octobre 19| 700$| 133,00% 19| 3008| 57,008 19| 350%| 6650%
novembre 20| 700$| 140,00% 20| 3,008| 60,00% 20| 3508| 70,00%
décembre 16| 700$| 11200% 16| 3,008| 4800$% 16| 350%| 56,008
janvier 15| 700$| 10500% 15| 3008$| 45008% 15| 3508%| 52508
février 20| 700$| 140,00% 20| 3,00%| 60,00% 20| 350%| 70,00%
mars 16| 700$| 11200% 16| 3008| 48,00$% 16| 350%| 56,008
avril 17| 700$| 119,008 17| 3008| 51,008 17| 3508| 59508
mai 20| 700$| 140,008% 20| 3,008| 60,00$% 20| 3508| 70,00%
juin 14| 7008 98,00 $ 14| 3008$| 42,00% 14| 3508%| 49,00%
TOTAL POUR L'ANNEE 180 1 260,00 $ 180 540,00 $ 180 630,00 $

Note : Les tarifs indiqués dans ce tableau sostjet & des changements possibles au cours de

I'année: école fermée en cas de tempéte, etc.

2. Facturation et paiement

< La facturation s’effectue pour une période de garde&’un mois, au début du mois.
S Selon I'noraire établi lors de l'inscription de I'enfant, les frais sont payables que
I'enfant soit présent ou absent. Si I'enfant est mlade plus d'une semaine avec
présentation d'un billet médical, aucuns frais ne aront chargés.
o Le premier_jour de chague mois vous recevez un étale compte que vous devez

acquitter au plus tard la semaine suivante. Le momwint doit &tre payé par chégue fait

a I'ordre du Service de garde. Si le chéque est @irné pour provisions insuffisantes,

il devra étre remplacé dans les plus brefs délais.

< Vous pouvez également payer par carte débit au buae de la responsable ou en

argent comptant.

Cessation du service

2 En cas de retrait de I'enfant du service de galelgparent doit aviser par écrit deux
semaines a l'avance, sinon, les frais de garde fagtirés. Le montant doit étre payé la
premiére semaine du mois par chéque fait a I'oddreervice de garde.

Frais de retard

S Si I'enfant quitte aprés I'heure de fermeturesguvice de garde soit 18 h 15 des frais de
5% seront facturés par période de 5 minutes dedret

Non paiement des frais de garde

L'utilisation du service de garde nécessite une ctiibution financiere du parent (article
258, loi de l'instruction publique). Aussi, I'écolen’est pas tenue de dispenser ces services



VI.

si les frais de garde ne sont pas acquittés danssldélais prévus. L'enfant devra alors
ultimement étre retiré du service de garde.

De plus, il est important de se rappeler que peu iporte la situation familiale (ex : parents
séparés, divorcés, conjoints de fait, avec ou sapension alimentaire), les deux parents
sont responsables solidairement des frais de gardk leur enfant. Donc, la CSDM a le
droit de réclamer aux deux parents toutes les sommémpayées et ce, méme si les factures
sont séparées et qu'un seul des parents ne paie pas

> Siles frais de garde ne sont pas acquittés selas|délais prévus, I'enfant pourrait
étre retiré du service de garde et nous pourrions ndreprendre des mesures
administratives appropriées.

< Siles frais de garde et de diner ne sont pas actiés en totalité au mois de juin, le
parent pourrait se voir refuser la réinscription au service de garde et de diner
pour I'année suivante.

7. Relevé 24 et recu d'impdt
Au gouvernement provincial, seulement les fraiggdede des éléves ne bénéficiant pas de la
contribution réduite de 7$, sont admissibles peuxdelevé 24». Au gouvernement fédéral,
tous les frais de garde sont admissibles. Le vée?d» et le recu d'imp6t sont émis en février.

ETAT DE SANTE

Si l'enfant présente un ou plusieurs symptdomes mapts de maladie (température élevée,
vomissements, maladie contagieuse, etc.) les masait tenus de ne pas amener I'enfant au
service de garde.

Si I'enfant présente des signes extérieurs de negldgs parents sont avisés et doivent venir
chercher I'enfant au service de garde.

Concernant les allergies alimentairesl’école entend offrir toute la collaboration pitds aux
parents des enfants souffrant d’allergies alimessaimais ne peut garantir un environnement non
allergéne aux éléves. Ainsi, il est demandé auwemarde ces éléves de communiquer avec
I'infirmiére de I'école et/ou le service de gardmal’établir un protocole de réduction de risques.

MEDICAMENT

Aucun médicament ne peut étre distribué aux enfsams le consentement écrit des parents. Le
formulaire est disponible au service de garde. léglimament distribué doit étre remis dans son
contenant original avec la prescription du médecin.

A noter, seulement les médicaments prescrits parautorité médicale compétente pourront étre
distribués.

VII. ABSENCE



En plus d'aviser la secrétaire de I'école, le padeit téléphoner au service de garde au numéro de
téléphone suivant596-5680pour aviser que I'enfant est absent. Les jourrdabsence sont

payables.

VIII.

X.

XI.

X

ALIMENTATION — BOITE A LUNCH

Tout enfant qui dine a I'école doit agposa boite a lunch (bien identifiée). Soucieuiade
bonne alimentation de votre enfant, nauss recommandons de n’inclure que des aliments
nutritifs et dans des contenants indassal e service de garde possede des fours
micro-ondes. Il vous est donc possibilectre des aliments a faire chauffer.

Ces repas doivent étre dans des corteeallant aux micro-ondes. N'oubliez pas la cotlatet
les ustensiles nécessaires. Il est plesdiinscrire votre enfant au service de
traiteur « La Tablée » offert par 1&8@M.M.

TENUE VESTIMENTAIRE

Etant donné que les enfants vont jouer dehotsus les jours, il est important de vétir vos
enfants selon la température extérieure.

Au gymnase : chaussures de course.
Les enfants n'ayant pas de chaussurggimeent pas participer aux jeux.

JOUETS PERSONNELS

Les jouets personnels ne sont pas admis au servicame.gll se peut gu'il y ait des fins de
journées ou les jouets ou jeux éducatifs seromhiser

ASSURANCES

Le personnel du service de garde et les enfanteduéquentent sont couverts par les assurances
de la Commission scolaire. Cependant, nous suggdostement aux parents de se prévaloir de
'assurance choisie par la Commission scolaire. foemulaires sont fournis aux parents par

I'école. Cette assurance, d'un colt minime, offu& parents un supplément de protection pour

leur(s) enfant(s).

ll.  POINT DE RELOCALISATION DES ELEVES EN CAS D’EVACUAT ION
En cas d’urgence les éléves de I'annexe et deilEfibante seront dirigés vers la grande
école Notre-Dame-de-Grace, au 5435 avenue NotrecEsmyGrace.
Pour les éléves de Notre-Dame-de-Grace, une ergshigrise avec le Manoir Notre-Dame-
de-Grace pour accueillir les éléves, situé au 3rEnue Prud’homme.



CONFIRMATION DE LA RECEPTION DES REGLES DE FONCTION NEMENT

J'atteste par la présente :

Avoir recu un exemplaire des regles de fonctionmenoel service de gar
de I'école et en avoir pris connaissance.

Je m’engage a respecter les exigences qui me cmmtagt soutenir le servi
de garde afin que mon enfant respecte celles aquarieernent.

Nom de votre enfant :

Nom du parent usager :

S.V.P. écrire en lettres MAJUSCULES

Signature du parent usager :

Signature : Date :

Responsable du service de garde



